
 
 
 
 

 

SERTIFIKAT 
 

Diberikan kepada 

 

Nama : MUNASYAROH YUSRINA NASHRILLA 

Tempat, Tanggal Lahir : Jombang, 01 September 2006 

Nomor Induk Siswa : 21232 

Sekolah Asal : SMK PGRI 1 Jombang 

Jurusan : Bisnis dan Manajemen 

Kompetensi Keahlian : Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran 

 

Telah selesai mengikuti Program Praktik Kerja Lapangan (PKL) dari 

tanggal 12 Februari s.d. 8 Mei 2024 dengan predikat KOMPETEN. 

 
 
 
 
 
 
 

Daftar Nilai Praktik Kerja Lapangan 
Tahun Pelajaran 2023/2024 

Kompetensi Keahlian Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran 
 

No Komponen Penilaian Skor Keterangan 

A. Aspek Normatif 
1. Sikap/Jujur 9 Sangat Baik 
2. Disiplin 8 Baik 
3. Kerja Sama 8 Baik 
4. Inisiatif 8 Baik 
5. Kerajinan/Proses Kerja 8 Baik 
6. Tanggung Jawab 9 Sangat Baik 

Rata-rata 8,33 Sangat Baik 
B. Aspek Kompetensi 

1. Mail Handling/Surat Menyurat 8 Cukup Kompeten 
2. Sistem Kearsipan 8 Cukup Kompeten 
3. Pengoperasian Perlengkapan 

dan Peralatan Kantor 
8 Cukup Kompeten 

4. Pelayanan Prima 9 Kompeten 
Rata-rata 8,25 Kompeten 

Mengetahui: 
Rektor Universitas PGRI Jombang, 
 
 
 
 
 
Prof. Dr. Dra. Munawaroh, M.Kes. 
NIP. 196411251991032001 

Jombang, 10 Mei 2024 
Kepala Biro Administrasi Umum, 
 
 
 
 
 
Exwan, S.Pd. 
NIK. 0104770140 

Nomor : 430/7.088/KL/2024 


